
様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 口座振込申込書（相手先マスタ登録） 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

総務課 会計契約担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
支払処理 

記 録 項 目 
代表者名（社名）、住所、電話番号、FAX番号、メールアドレス、金融

機関名・支店名・預金種別・口座番号・口座名義 

記 録 範 囲 口座振込申込書を提出したもの 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人の申請による 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 授業料預金口座振替依頼書 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

総務課 会計契約担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
授業料収納 

記 録 項 目 
氏名、受験番号もしくは学籍番号、金融機関名・支店名・預金種別・

口座番号・口座名義 

記 録 範 囲 入学手続き者、在籍者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人の申請による 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  ☑ 有(   各金融機関           )  □ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 図書館業務システム NeoCilius 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

総務課 図書館担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
貸出中の図書の延滞ほか図書館サービスに係る諸連絡のため 

記 録 項 目 
学籍番号、所属学科、性別、氏名、生年月日、住所、電話番号、メー

ルアドレス、保護者住所、保護者電話番号 

記 録 範 囲 図書館利用者（学生、院生、教職員、学外利用者） 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
学内構成員については所属のタイミングでキャンパススクエアから収

集。学外利用者については申請用紙による登録。 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 入学志願者に関するファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

経営企画課 入試担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
入学者選抜に係る出願処理、選考、合格発表 及び入学手続に使用 

記 録 項 目 
氏名、生年月日、住所、電話番号、メールアドレス、出身高校・大学、

志望学部・学科・研究科名・専攻名 

記 録 範 囲 入学志願者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 出願書類等 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学内無線LAN利用登録者データ 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

経営企画課 情報センター担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学内無線LAN接続の管理のため 

記 録 項 目 

学生 

学籍番号、氏名、学科所属、MACアドレス、接続機器情報 

 

教職員 

所属、氏名、勤務形態、MACアドレス、接続機器情報 

 

記 録 範 囲 学内無線LAN利用の申請者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 申請する際に本人から 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  ☑ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教職実践演習Web申込み（小中・中等）学外・学内 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教職実践演習履修希望者の履修前年度振り分け作業 

記 録 項 目 学籍番号、学生氏名、学科、学年、携帯番号 

記 録 範 囲 教職実践演習を履修希望の者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教職実践演習を履修希望の学生本人による入力 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教育フィールド研究ⅢWeb申込み（小中・中等） 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教育フィールド研究Ⅲ履修希望者の履修前年度振り分け作業 

記 録 項 目 学籍番号、学生氏名、学科、学年、携帯番号 

記 録 範 囲 教育フィールド研究Ⅲを履修希望の者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育フィールド研究Ⅲを履修希望の学生本人による入力 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教職実践演習申込書（小中・中等） 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教職実践演習履修希望者の履修年度振り分け作業・履修登録 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、性別、学年、携帯番号、活動校、 

得意科目、教育実習期間 

記 録 範 囲 教職実践演習を履修希望の者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教職実践演習を履修希望の学生本人による入力 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教育フィールド研究Ⅲ申込書（小中・中等） 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教育フィールド研究Ⅲ履修希望者の履修年度振り分け作業・履修登録 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、性別、学年、携帯番号、活動校、 

得意科目、教育実習期間 

記 録 範 囲 教育フィールド研究Ⅲを履修希望の者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育フィールド研究Ⅲを履修希望の学生本人による入力 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教職実践演習・教育フィールド研究Ⅲ 履修者名簿 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教職実践演習（学外型）教育フィールド研究Ⅲの履修者一覧名簿 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、性別、学年、携帯番号、活動校、 

得意科目、教育実習期間 

記 録 範 囲 教職実践演習（学外型）、教育フィールド研究Ⅲの履修者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教職実践演習（学外型）、教育フィールド研究Ⅲの履修者本人入力 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教職講座 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教育フィールド研究Ⅲ履修者の教職講座受講アンケート 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、学科、活動校、コース名、教職講座で学んだこ

と等アンケート 

記 録 範 囲 教育フィールド研究Ⅲ教職講座を受講の者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育フィールド研究Ⅲ教職講座を受講の学生本人による入力 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教員免許状一括申請事務（一括申請） 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
山梨県教育委員会へ教員免許状の一括申請 起案用（修正含む） 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、申請免許種類、本籍地、生年月

日、在籍開始日、在籍終了日、介護等体験最終日 

記 録 範 囲 山梨県教育委員会へ教員免許状の一括申請を行う者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育職員免許状授与願の提出時並びに入学時からの情報を収集 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教員免許状一括申請予定者一覧 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
山梨県教育委員会へ教員免許状の一括申請予定者一覧表作成 更新用 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、申請免許種類、本籍地、生年月

日、在籍開始日、在籍終了日、介護等体験最終日 

記 録 範 囲 山梨県教育委員会へ教員免許状の一括申請を行う者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育職員免許状授与願の提出時並びに入学時からの情報を収集 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教員免許状一括申請チェック関係 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
山梨県教育委員会へ教員免許状の一括申請 窓口受付チェック用 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、申請免許種類、本籍地、生年月

日、在籍開始日、在籍終了日、介護等体験最終日 

記 録 範 囲 山梨県教育委員会へ教員免許状の一括申請を行う者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育職員免許状授与願の提出時並びに入学時からの情報を収集 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 授与願と授与予定者名簿チェック 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
山梨県教育委員会へ教員免許状の一括申請 授与願と名簿チェック用 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、申請免許種類、本籍地、生年月

日、在籍開始日、在籍終了日、介護等体験最終日 

記 録 範 囲 山梨県教育委員会へ教員免許状の一括申請を行う者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育職員免許状授与願の提出時並びに入学時からの情報を収集 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 介護等体験証明書最終日・施設チェック用 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
介護等体験証明書の体験最終日と施設名のチェック用 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、申請免許種類、本籍地、生年月

日、在籍開始日、在籍終了日、介護等体験最終日 

記 録 範 囲 山梨県教育委員会へ教員免許状の一括申請を行う者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育職員免許状授与願の提出時並びに入学時からの情報を収集 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 介護等体験実習単位認定一覧 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
介護等体験実習者の単位認定 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、学年、支援学校名、社会福祉施

設名、実習実施日、教員確認印 

記 録 範 囲 介護等体験の実習修了者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
介護等体験履修学生本人からの情報及び実習校・施設の振分け情報、

担当教員からの確認印 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 介護等体験誓約書 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
介護等体験実習者の誓約書 

記 録 項 目 学籍番号、学生氏名、学科、学年 

記 録 範 囲 介護等体験の履修者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 介護等体験履修学生本人からの記載 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 介護等体験実習実施学生一覧 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
介護等体験実習者の一覧表 

記 録 項 目 
学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、学年、支援学校名、社会福祉施

設名、実習実施日 

記 録 範 囲 介護等体験の履修者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 介護等体験履修学生本人からの情報及び実習校・施設の振分け情報 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 社会福祉施設体験 日程決定通知 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
山梨県社会福祉協議会からの日程決定通知  

記 録 項 目 学生氏名、氏名フリガナ、社会福祉施設名、実習実施日、終了日 

記 録 範 囲 介護等体験社会福祉施設での実習者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 介護等体験履修学生本人からの情報及び社会福祉施設の振分け情報 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 社会福祉施設介護等体験に係る事前説明会 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
社会福祉施設事前説明会資料 

記 録 項 目 学生氏名、氏名フリガナ、社会福祉施設名、実習実施日、終了日 

記 録 範 囲 介護等体験社会福祉施設での実習者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 介護等体験履修学生本人からの情報及び社会福祉施設の振分け情報 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 社会福祉施設体験申込書 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 

社会福祉施設の体験申込書 原本を山梨県社会福祉施設へ提出 PDF

保存 

記 録 項 目 
学部、学年、学生氏名、氏名フリガナ、性別、生年月日、住所、帰省

先住所、実習希望内容 

記 録 範 囲 介護等体験社会福祉施設での実習者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 介護等体験履修学生本人からの情報 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 特別支援学校（7校） 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
特別支援学校事前説明会資料、実習生名簿 

記 録 項 目 学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、性別、特別支援学校名、実習日 

記 録 範 囲 介護等体験特別支援学校での実習者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 介護等体験履修学生本人からの情報及び特別支援学校振り分け情報 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 介護等体験実習説明会・講習会 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 

介護等体験実習 前年度実施の説明会・講習会資料 参加者名簿 課

題レポート提出 

記 録 項 目 学籍番号、学生氏名、氏名フリガナ、学年、携帯番号、課題レポート 

記 録 範 囲 翌年度の介護等体験履修希望者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 翌年度の介護等体験履修希望学生本人からの情報 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教育実習指導委員会 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教育実習指導委員会の議題に教育実習生名簿を資料とする 

記 録 項 目 
学科、学籍番号、学生氏名、学年、実習期間、実習校、ゼミ担当教員、

派遣指導教員 

記 録 範 囲 教育実習実施学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育実習生名簿からの情報 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教育実習 事前調査書・個人票・内諾書 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教育実習生の事前調査書、個人票、内諾書 

記 録 項 目 

学籍番号、学生氏名、学年、生年月日、現住所、実習中の住所、出身

学校（小・中・高）、実習校名、実習校住所、取得する教育職員免許状、

実習教科、実習期間 

記 録 範 囲 教育実習履修希望者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育実習履修希望学生本人からの情報 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教育実習 実習費調査票 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教育実習生に係る実習費の調査 

記 録 項 目 

学籍番号、学生氏名、実習校名、実習費を受け取る実習校の場合は、

受取方法（現金書留又は口座振込を選択）、現金書留の場合は、実習校

住所、口座振込の場合は実習校の口座情報 

記 録 範 囲 教育実習校 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 実習校からの調査票への回答記載 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教育実習派遣指導報告書 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教育実習派遣指導に係る報告書 

記 録 項 目 
指導教員名、派遣指導期間、実習校名、学籍番号、学生氏名、派遣指

導状況・感想 

記 録 範 囲 教育実習派遣指導の実施校 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 指導教員による記載 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教育実習ノート写 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教育実習派遣指導に係る報告書 

記 録 項 目 学籍番号、学生氏名、実習校名、教育実習の自己評価、指導教員所見 

記 録 範 囲 教育実習実施学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育実習実施学生本人及び指導教員からの記載 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教育実習状況報告書 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
実習校からの実習評価報告 

記 録 項 目 
学科、学籍番号、学生氏名、実習校名、実習教科、実習期間、出勤状

況、評価、特記事項、総合評価、指導教員名、実習校名、校長名 

記 録 範 囲 教育実習実施学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 実習生の実習評価として実習校からの記載 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教育実習事前事後指導（前期・後期・補講・レポート） 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教育実習事前事後指導受講者一覧 

記 録 項 目 学籍番号、学生氏名、学科、学年 

記 録 範 囲 教育実習実施学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教育実習生名簿からの情報 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 社会科免許補講庶務 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教職担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
社会科免許補講対象者に係る事務処理 

記 録 項 目 
学籍番号、入学年度、氏名、氏名フリガナ、学科、補講対象科目、評

価、免許種、勤務先名、職名、性別、生年月日 

記 録 範 囲 社会科補講対象者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 社会科補講対象者に係る情報収集 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学位記台帳 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教務担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学位記番号の保管 

記 録 項 目 学位記番号、学籍番号、氏名、生年月日 

記 録 範 囲 学位を取得した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 事務システムより抽出 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(本人)   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

☑ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学籍簿 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教務担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学籍情報の保管および提供 

記 録 項 目 

所属学部・学科、入学年度、学籍番号、氏名、フリガナ、氏名英字、

氏名変更履歴、生年月日、性別、現住所、電話番号、国籍、本籍、連

帯保証人氏名、連帯保証人フリガナ、連帯保証人続柄、連帯保証人現

住所、連帯保証人電話番号、出身学校、入学年月日、入試種別、卒業・

修了年月日、在学中の異動履歴・賞罰履歴、取得免許状・取得資格・

取得年月日、学年履歴、3年次進級判定結果 

記 録 範 囲 本学に在籍した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人からの届け出、事務システムより抽出 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 ☑ 含む   □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  ☑ 有(本人)  □ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

☑ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 教務情報 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教務担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
教務情報の保管および提供 

記 録 項 目 

履修管理（履修年度、履修学期、履修科目、学籍番号、学生氏名、学

生氏名カナ、現況区分、性別、学生所属、履修時学年、現学年、評価、

合否区分、履修登録日、年間GPA履歴、年間GPS履歴、通算GPA履歴、通

算GPS履歴） 

成績管理（学籍番号、学生氏名、学生氏名カナ、学生氏名英字、学生

所属、学年、現況区分、評価、合否区分、単位数、履修年度、開講科

目名） 

判定管理（学生所属、学年、学籍番号、学生氏名、学生氏名英字、性

別、現況区分、判定結果、総合単位数、総合科目数、有効単位数、有

効科目数、不足単位数、不足科目数、在学月数、休学月数、卒業判定

結果、判定年度、資格名、資格判定結果） 

出欠管理（学生所属、学生氏名、学籍番号、学年、開講科目、出欠状

況） 

記 録 範 囲 本学に在籍した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人からの届け出、教員からの報告 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  ☑ 有(本人)  □ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 



備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 個人ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教務担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
個人情報および成績の保管および提供 

記 録 項 目 

人物に関する証明作成用資料、調査書、推薦書、人物証明書写（学籍

番号、所属ゼミ、指導教員、所属学部・学科、入学年度、卒業年度、

氏名、ふりがな、性別、生年月日、現住所・電話番号、メールアドレ

ス、帰省先住所・電話番号、取得予定教員免許種、取得予定資格等、

教育実習校・期間、諸資格の実習施設・期間、人物に関する記述） 

単位修得証明書写（本籍、氏名、生年月日、入学年度、卒業年度、所

属学部・学科、学位、単位修得状況） 

成績証明書（所属学部・学科・課程、学籍番号、氏名、生年月日、入

学年月日、卒業年月日、修得科目名・単位数・評価、修得年度） 

卒業・修士・研究論文提出票（所属学科、氏名、学籍番号、住所、電

話番号、卒業論文題目、指導教員氏名、個人・共同研究の別、別添資

料の有無、提出年月日、） 

記 録 範 囲 本学に在籍した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人からの届け出、教員からの報告、事務システムより抽出 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 ☑ 含む   □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  ☑ 有(本人)  □ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

☑ 有  □ 無 



備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 成績原簿 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教務担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
成績の保管および提供 

記 録 項 目 
所属学部・学科・課程、学籍番号、氏名、生年月日、入学年月日、卒

業年月日、修得科目名・単位数・評価、修得年度 

記 録 範 囲 本学に在籍した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 教員からの報告、事務システムより抽出 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(本人)   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

☑ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 卒業（修了）・資格判定資料 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教務担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
卒業（修了）・資格判定資料の保管 

記 録 項 目 

所属学部・学科・課程、学籍番号、氏名、生年月日、入学年月日、卒

業年月日、修得科目名・単位数・評価、修得年度、現況区分、指導教

員名、取得資格 

記 録 範 囲 最終学年に在籍した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 事務システムから抽出 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(本人)   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

☑ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 卒業生・修了生名簿 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教務担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
卒業生・修了生名簿の保管 

記 録 項 目 所属学部・学科・課程、氏名、専攻コース 

記 録 範 囲 平成23年度以前に本学に在籍した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 事務システムより抽出 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(本人)   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 卒業論文題目・指導教員氏名届出書 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教務担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
卒業論文題目および指導教員氏名の保管 

記 録 項 目 
所属学部・学科、学籍番号、氏名、卒業論文題目、個人・共同研究の

別、共同研究者氏名・学籍番号・氏名、指導教員氏名 

記 録 範 囲 卒業論文題目・指導教員氏名届出書を提出した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人からの報告 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(本人)   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 卒業論文等履修者名簿 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

教務課 教務担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
卒業論文提出状況の保管 

記 録 項 目 
履修授業番号、担当教員名、学籍番号、氏名、フリガナ、卒業論文題

目届提出状況、卒業論文提出状況 

記 録 範 囲 最終学年に在籍した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 事務システムより抽出 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(本人)   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

☑ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学生証発行システム 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学生証の発行事務に利用 

記 録 項 目 学生所属、学籍番号、氏名、性別、生年月日、顔写真 

記 録 範 囲 本学に在籍歴がある者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人から提出されたWeb出願受付データ 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  ☑ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学生団体所属部管理ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学生団体に所属している学生の把握 

記 録 項 目 学籍番号、学生氏名、所属学生団体 

記 録 範 囲 学生団体に所属している本学学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 学生から提出された学生団体の結成届及び存続届 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  ☑ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学生調査票ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学生の指導に利用 

記 録 項 目 

学籍番号、氏名、性別、生年月日、国籍、出身高校、入試種別、学歴・

職歴、現住所、父母等住所、父母電話番号、家族氏名、家族生年月日、

家族勤務先名、家族勤務先電話番号、既往症・障害等、 

記 録 範 囲 本学の学籍を有する者（平成25年度～令和７年度） 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人から提出された学生調査票 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
☑ 含む   □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学籍異動ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学生の学籍異動の審査、異動状況の把握・確認のために利用 

記 録 項 目 

本人情報（学籍番号、氏名、電話番号、メールアドレス） 

連帯保証人情報（氏名、住所、電話番号） 

異動種別、異動理由、異動日（期間）、奨学金利用情報、入学試験区分、

最終学歴、傷病名 

記 録 範 囲 学籍異動した学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人から提出された休学願、復学願または退学願 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
☑ 含む   □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  ☑ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学籍簿ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学籍（入学、卒業、退学、休学等）の記録 

記 録 項 目 

学部・学科、入学年度、学籍番号、氏名、氏名変更履歴、生年月日、

性別、現住所、電話番号、国籍、本籍、保証人氏名・続柄・現住所・

電話番号、連帯保証人氏名・続柄・現住所・電話番号、出身学校、入

学年月日・入試種別、卒業・修了年月日、在学中の異動又は賞罰、取

得免許状・取得資格、学年履歴、備考 

記 録 範 囲 全学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人から提出された学生調査票、本人登録 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  ☑ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 後援会援助金申請書 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
援助金の交付に利用 

記 録 項 目 
団体名、学籍番号、氏名、携帯電話番号、現住所、振込先の口座情報、

申請区分・関連規程条項、申請理由、活動実績年月日、申請金額 

記 録 範 囲 在学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 学生から提出される援助金申請書 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 団体存続届ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学生団体に所属している学生の管理 

記 録 項 目 学籍番号、学生氏名、学生電話番号、継続する学生団体の基本情報 

記 録 範 囲 学生団体に所属している本学学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 学生から提出された学生団体存続届 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 日本学生支援機構奨学生関係ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 

学生の基本情報及び成績等を記録し、奨学生の選考・推薦・管理に使

用する。 

記 録 項 目 

学籍番号、奨学生番号、氏名、生年月日、住所、電話番号、メールア

ドレス、学年、学部・学科・研究科名・専攻名、電話番号、生計維持

者氏名・住所・生年月日・続柄、保証制度、連帯保証人氏名・住所・

生年月日・続柄、保証人氏名・年齢・続柄、奨学金振込口座情報、家

庭事情
 

記 録 範 囲 日本学生支援機構奨学金申込者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 日本学生支援機構(スカラAC) 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  ☑ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 入学者誓約書兼保証書ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 

学生の諸規定の遵守及び学業専念に係る誓約の確認、学生の身元保証

人の確認 

記 録 項 目 

本人（現住所、氏名、生年月日、電話番号、メールアドレス） 

連帯保証人（現住所、氏名、生年月日、電話番号、本人との関係、職

業） 

記 録 範 囲 本学の学籍を有する者及びその連帯保証人（平成25年度～令和７年度） 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人から提出された入学者誓約書兼保証書 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
□ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 入学料・授業料減免ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 学生担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
入学料及び授業料の減免認定者の選考 

記 録 項 目 
学籍番号、奨学生番号、氏名、学年、入学年度、採用年度、給付始期

年月、給付終期年月、支援区分、在籍状況、多子世帯有無 

記 録 範 囲 入学料又は授業料の減免申請を行った学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 申請書及び日本学生支援機構(スカラAC) 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 □ 含む   ☑ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  ☑ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学生名簿 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 キャリア支援センター 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
各種調査への回答 

記 録 項 目 

学籍番号、設置区分、学生所属名、学生氏名、学生氏名カナ、学生性

別、現況区分、学年、入学年度、学生郵便番号、学生県コード、学生

県名、学生住所、出身県名、出身高校県名、本籍名、保証人・連帯保

証人都道府県 

記 録 範 囲 在籍学生 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 学生担当から 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 ☑ 含む   □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

☑ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 進路状況年度別データ 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 キャリア支援センター 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
卒業・修了後の進路把握 

記 録 項 目 
学生所属、学籍番号、氏名、生年月日、出身地、進路先・状況、勤務

地 

記 録 範 囲 本学を卒業・修了した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人から 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 ☑ 含む   □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

☑ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 卒業生就職状況 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 キャリア支援センター 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
卒業・修了後の進路把握 

記 録 項 目 
学生所属、学籍番号、氏名、生年月日、出身地、進路先・状況、勤務

地 

記 録 範 囲 本学を卒業・修了した者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人から 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 ☑ 含む   □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )   ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 学生健康調査票 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 保健センター担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
学生の健康管理 

記 録 項 目 

学籍番号、氏名、生年月日、住所、携帯電話番号、保護者氏名、続柄、

保護者携帯番号、保護者住所、感染症罹患歴および予防接種履歴、既

往症・現病歴、心身の健康に関する自由記述 

記 録 範 囲 本学に入学したもの 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
所定の用紙に本人が記載したものを、定期健康診断時に収集。未提出

者は、保健センターへ後日提出を行う。 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 ☑ 含む   □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  ☑ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) ☑ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 



様式第1号(第30条関係) 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 定期健康診断結果 

行 政 機 関 等 の 名 称 公立大学法人都留文科大学 

個 人 情 報 フ ァ イ ル が 

利 用 に 供 さ れ る 事 務 を 

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

学生支援課 保健センター担当 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
法令に基づく定期健康診断の実施および学生の健康増進の事後指導 

記 録 項 目 

学籍番号、氏名、生年月日、年齢、性別、身長、体重、視力、聴力、

尿検査（たん白、潜血、糖）、血圧、胸部レントゲン、理学所見、既往

歴 

記 録 範 囲 在学中の全学生（休学者を除く） 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
４月に定期健康診断（業務委託）を実施。委託業者より結果データの

提供を受ける。 

要 配 慮 個 人 情 報 が 

含 ま れ る と き は そ の 旨 
 ☑ 含む   □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  □ 有(                  )  □ 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

名称：公立大学法人都留文科大学 

所在地：山梨県都留市田原3-8-1 

訂 正 及 び 利 用 停 止 に 

関する他の法令の規定に 

よ る 特 別 の 手 続 等 

 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第60条第2項第1号 

(電算処理ファイル) □ 法第60条第2項第2号 

(マニュアル処理ファイル) 政令第21条第7項に該当するファイル 

□ 有  □ 無 

備 考  

 ※ □のある欄には、該当する□内に「レ」を記入してください。 
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